Polityka prywatnosci GBT Sp. z 0.0.

Zasady przetwarzania danych osobowych

GBT Sp. zo.o.

Definicje:

RODO, zwane takze ,GDPR” lub ,0gélnym Rozporzgdzeniem o Ochronie Danych”, to
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

Niniejsze Rozporzgdzenie ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych
0s6b, ktérych dane dotyczg przebywajgcych w Unii przez Administratora lub podmiot
przetwarzajacy , jezeli czynnosci przetwarzania wigzg sie z oferowaniem towarow lub
ustug takim osobom, ktérych dane dotyczg lub monitorowaniem ich zachowan.

Dane osobowe

o wg art. 4 ust. 1 RODO - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej

o wg art. 4 ust. 1 — mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowacC, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak: imie i nazwisko

o numer identyfikacyjny

J dane o lokalizacji

o identyfikator internetowy

o jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych: fizyczng, fizjologiczna,

genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby
fizycznej

o dane osobowe dzielg sie na zwykte oraz ,zaliczajgce sie do szczegolnej
kategorii danych” (dawniej nazywato sie je ,danymi wrazliwymi"), czyli np. te dotyczgce
pochodzenia, religii, Swiatopogladu, zdrowia, seksualnosci itp.

Zbiér danych (art. 4 pkt. 6) oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie

Przetwarzanie (art. 4 pkt. 2) — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych

osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takich jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
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przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie

Administrator (art.4 pkt.7) — oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktdéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i
sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele | sposoby takiego
przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, to
réowniez w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony
administrator lub mogg zostac okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania

Podmiot przetwarzajacy (art.4 pkt.8) — oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu
administratora

Zgoda osoby, ktérej dane dotycza (art.4 pkt.11) — oznacza dobrowolne, konkretne,
Swiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotyczg, w formie
oSwiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych

Naruszenie ochrony danych osobowych (art.4 pkt.12) — oznacza naruszenie
bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego Ilub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub
w inny sposéb przetwarzanych
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7 zasad przetwarzania danych wqg. RODO:

1. ZASADA ZGODNOSCI Z PRAWEM, RZETELNOSCI | PRZEJRZYSTOSCI — art.5
ust.1

a) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej
dane dotyczg (,zgodno$¢ z prawem, rzetelnosé i przejrzystosc”)

2. ZASADA OGRANICZENIA CELU PRZETWARZANIA DANYCH, — art.5 ust.1

b) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
nieprzetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami; (,ograniczenie celu”)

3. ZASADA MINIMALIZACJI DANYCH - art.5 ust.1

c) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktérych
sg przetwarzane (,minimalizacja danych”)

4. ZASADA PRAWIDLOWOSCI DANYCH art.5 ust.1

d) prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podjg¢ wszelkie rozsgdne
dziatania, aby dane osobowe, ktére sg nieprawidlowe w Swietle celdéw ich
przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub sprostowane (,prawidtowo$c”)

5. ZASADA OGRANICZENIA PRZECHOWANIA DANYCH art.5 ust. 1

e) przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane dotyczg,
przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdw, w ktérych dane te sg
przetwarzane; dane osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile bedg
one przetwarzane wytgcznie do celdow archiwalnych w interesie publicznym, do celow
badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych na mocy art. 89 ust.
1, z zastrzezeniem ze wdrozone zostang odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne wymagane na mocy niniejszego rozporzgdzenia w celu ochrony praw i
wolnos$ci osdb, ktérych dane dotyczg (,ograniczenie przechowywania”)

6. ZASADA INTEGRALNOSCI | POUFNOSCI DANYCH art.5 ust. 1

f) przetwarzane w sposob zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich Srodkéw technicznych lub organizacyjnych (,integralnosc i
poufnos¢”)

7. ZASADA ROZLICZALNOSCI oznacza, ze administrator musi by¢ w stanie
wykazaé, ze podejmowane przez niego dziatania sg zgodne z w/w zasadami
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Rejestr czynnosci przetwarzania, czyli jakie dane przetwarzamy w SBT:

1) Dane pracownikéw/ Dziat Kadr i Ptac:

2) Dane cztonkdéw rodzin pracownika na potrzeby zgloszenia ich do
Ubezpieczenia Zdrowotnego/ Dzial Kadr i Ptac:

a) Forma przechowywania: dane sg przechowywane w formie elektronicznej i
papierowej

b) Zabezpieczenia elektroniczne:

e dostep do komputerow osobistych i programow dedykowanych zabezpieczony
hastem

e ochrona antywirusowa na stanowiskach komputerowych

e kopie zapasowe

e ochrona antywirusowa serwera

c) Zabezpieczeniafizyczne:

Dokumenty sg przechowywane w zamykanych szafach i specjalnych wydzielonych
pomieszczeniach.

d) Jak dtugo dane s3a przechowywane?

50 lat po ustaniu zatrudnienia.
10 lat po ustaniu zatrudnienia dla pracownikéw zatrudnionych od roku 2019

e) Podstawa prawna
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, Dz.U. 1974 nr 24 poz. 141

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, Dz.U.
1998 nr 137 poz. 887,

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Dz.U. 1997 nr 133
poz. 883

Ogdlne Rozporzadzenie o Ochronie Danych”, to Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3) Dane firm wspoétpracujacych/ Dziat Finansowy

a) Forma przechowywania: dane sg przechowywane w formie elektronicznej i
papierowej
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b)

d)

Zabezpieczenia elektroniczne:

dostep do komputeréw osobistych i programow dedykowanych zabezpieczony
hastem

ochrona antywirusowa na stanowiskach komputerowych

kopie zapasowe

ochrona antywirusowa serwera

Zabezpieczenia fizyczne:

Dokumenty sg przechowywane w zamykanych szafach i specjalnych
wydzielonych pomieszczeniach

Jak diugo dane sg przechowywane?

6 lat od konca roku, za ktéry jest dany dokument ksiegowy lub 11 lat w przypadku
starty podatkowej.

e)

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych, Dz.U.
1992 nr 21 poz. 86

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Dz.U. 1994 nr 121 poz. 591

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Dz.U. 1997 nr 133
poz. 883

4)

a)

b)
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Dane kierowcéw - Magazyn/waga, Operatorzy, Pracownicy biura

Forma przechowywania: dane sg przechowywane w formie elektronicznej i
papierowej

Zabezpieczenia elektroniczne:

dostep do komputerdw osobistych i programoéw dedykowanych zabezpieczony
hastem

ochrona antywirusowa na stanowiskach komputerowych

kopie zapasowe:

ochrona antywirusowa serwera:

Zabezpieczenia fizyczne
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Dokumenty sg przechowywane w zamykanych szafach i specjalnych
wydzielonych pomieszczeniach.

d) Jak dlugo dane sa przechowywane?
6 lat od konca roku, za ktory jest dany dokument ksiegowy lub 11 lat w przypadku
starty podatkowej.

e) Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych, Dz.U.
1992 nr 21 poz. 86

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Dz.U. 1994 nr 121 poz. 591

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Dz.U. 1997 nr 133
poz. 883
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Obowiazek zgtaszania naruszen

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych w naszym przedsiebiorstwie,

osoba odpowiedzialna z ramienia Szczecin Bulk Terminal poinformuje Inspektora
Ochrony Danych Osobowych bez zbednej zwtoki. IOD w terminie 72 godzin po

stwierdzeniu naruszenia, bedzie zobowigzany zgtosic takie naruszenie organowi
nadzorczemu, tj. GIODO, chyba Ze jest mato prawdopodobne, by takie
naruszenie skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.
Naruszeniem praw lub wolnosci oséb fizycznych zgodnie z RODO bedzie m.in.
powstanie uszczerbku fizycznego, szkéd majgtkowych lub niemajgtkowych

u 0sob fizycznych — takich jak utrata kontroli nad wtasnymi danymi osobowymi
lub ograniczenie praw, dyskryminacja, kradziez lub sfatszowanie tozsamosci,
strata finansowa, nieuprawnione odwrdcenie pseudonimizacji, naruszenie
dobrego imienia, naruszenie poufnosci danych osobowych chronionych tajemnica

zawodowag lub wszelkie inne znaczne szkody gospodarcze lub spoteczne.

Prawo do bycia zapomnianym

Zgodnie z art. 17 RODO, kazda osoba fizyczna moze zgdac ,bycia zapomnianym”,
jezeli zatrzymywanie jej danych naruszatoby rozporzgdzenie, prawo Unii

lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator.

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdac¢ od administratora niezwtocznego
usuniecia dotyczgcych jej danych osobowych, a administrator ma obowigzek

bez zbednej zwtoki usung¢ dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

- dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub

w inny sposéb przetwarzane

- osoba, ktorej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktdérej opierato sie przetwarzanie

i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania
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- osoba, ktorej dane dotyczg, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych
jej danych osobowych

- dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem

- dane osobowe muszg zostac¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega administrator

- dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa

informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 GDPR

Wytaczenia prawa do bycia zapomnianym

Prawo do bycia zapomnianym nie ma zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie
jest niezbedne:

- do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacii

- do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na

mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator,
lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym

lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi

- Z uwagi na:

»» cele zdrowotne

»» interes publiczny w dziedzinie zdrowia publicznego

- do celdéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych

lub historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1, oile
prawdopodobne jest, ze prawo, o ktérym mowa w ust. 1, uniemozliwi lub

powaznie utrudni realizacje celdéw takiego przetwarzania lub

- do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen
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Kontakt w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, ich
bezpieczenstwem, przetwarzaniem:

Administrator Danych Osobowych

GBT Sp. zo0.0.

ul. Promowa 1

80-702 Gdansk

tel. 58 770 91 00

e-mail: office.gbt@gbtgdansk.com
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